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Requerimiento del afio en curso, de la entidad de fiscalizacién al ente publico, relacionado con la cuenta publica

AUDITORIA SUPERIOR
: DEL ESTADO DE YUGATAN
i H. CONGRESO DEL ESTADO OF YUCATAN
i
1 .

MERIDA, YUCATAN, A 09 DE ENERO DE DOS MIL VEINTITRES

Oficio No: DAS-35-2023.
Asunto: Solicitud de informacion.

. Instituto de Educacion para Adultos del Estado de Yucatén
Domicilio: Calle 62 No. 526 por 65 y 67, colonia Centro, Mérida, Yucatan

At'n C. Lic. Rosa Adriana Diaz Lizama
Directora General
Presente.

Con fundamento en. los. articulos 16 parrafo primero, 116 fraccién Il parafo sexio y 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4 fraccion XVii de la Ley General de Contabilidad
Gubemamental: 30 fraccién VII, 43 Bis y 107 de la Constitucion Politica; 65 fraccion Il y 69 de la Ley de Gobiemo
del Poder Legislativo; 1, 2 fracciones I, lll y VI, 3, 5,7, 8, 13, 14 fracciones I, 11, Xl y XXV, 15, 23 fracciones |, V,
XIV, XV y XVI, 50, 64, 65 y 90 de la Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Piblica; 11 fraccion IX del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior del Estado; 1, 2 fraccion XIX, 4, 5, 63 fracciones VIl y X, 89 fraccion I, 148,
152, 153, 154, 155, 158, 157, 159, 160, 161 y 162 de la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental;
58 y 157 del Codigo Fiscal de aplicacion supletoria de conformidad con el articulo 6 de la Ley de Fiscalizacion
de la Cuenta Pablica; todas del Estado de Yucatan; Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional
de Fiscalizacion Nameros 100, 200 y 400, se emite la presente SOLICITUD DE INFORMACION, a fin de que
proporcione la documentacién e informacion que se sefiala en este oficio, para la planeacion de la

~ fiscalizacién de la cuenta pablica del ejercicio fiscal de dos mil veintidés, misma que se sefiala a
continuacion: .

DOCUMENTOS GENERALES.
1) Decreto de creacion, estatuto organico, reglamentos, normas, lineamientos, manuales de operacion o
procedimientos y manual de organizacion, autorizados, en archivo electronico (formato PDF).
?2) Politicas vigentes durante el ejercicio 2022 autorizadas, en archivo electronico (formato PDF).
3) Manual de Control Intemo autorizado, en archivo electronico (formato PDF).
4) Cédula de Identificacion Fiscal en la que se especifiquen las obligaciones fiscales de fa entidad, en
archivo electrénico (formato PDF).
 5)  Matriz de administracién de riesgos institucional autorizada por el titular, en archivo electronico (formato
PDF).
6) Informe anual del sistema de control intemo institucional, en archivo electrénico (formato PDF).
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Identificacion oficial vigente y nombramientos de los servidores piblicos que estuvieron en los cargos
en el ejercicio fiscal 2022 de director general, directores de area, o sus equivalentes; en archivo
electronico (formato PDF). '

8) Mediante hoja membretada, fundamentada y firmada por el titular de la entidad, especificar el nombre y
puesto del responsable de certificar los documentos que obren en los archivos de la entidad.

9) Estructura organica de la entidad del ejercicio 2022, autorizada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas (SAF),-con nombre y cargo de los servidores piblicos, en archivo electronico (formato PDF).

10) Oficio de notificacion del Presupuesto de Egresos autorizado para el ano 2022 con sus anexos
(calendario mensualizado), en archivo electrénico (formato PDF). ’

11) Los oficios de solicitud de las adecuaciones por ampliaciones o reducciones en el ejercicio 2022 al
presupuesto de egresos autorizado, con sus respectivos oficios de autorizacion, en archivo electrénico
(formato PDF). '

12) El monto por tipo de recurso aprobado, modificado, devengado y pagado correspondiente al ejercicio
2022 en el siguiente cuadro, en archivo electronico (formato Excel y PDF), el documento remitido en
formato PDF debera estar firmado por el funcionario piiblico que lo elabor6 y el responsable del area
que genera la informacion solicitada; en caso de subejercicio, los recibos. oficiales por el reintegro de los
recursos estatales transferidos no ejercidos al 31 de diciembre de 2022.

Presupuesto 2022
Tipo de recurso i Subejercicio
) Aprobado Aénezﬁzzz:zl Modiﬂcadko Devengado Pagado '
Federal $ $ 3 $ |8 $
Participaciones
EF 01 3 $ Bl $ $ $ 4$
Propios FF 101 | $ $ 3 $ $ $
De gestion FF __ | $ $ $ $ $ -
Total $ $ $ $ $ $

13) Reporte de Momentos Presupuestales REPORTE FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y PARTIDA del
ejercicio 2022, en archivo electronico (formato PDF). '

14) Los resguardos del fondo ﬁp vigentes al 31 de dmembre de 2022 firmados y autorizados, en. archivo
electrénico (fonnato PDF). En caso de que el fondo fijo se haya asignado en el ejercicio 2022 anexar la
péliza contable y cheque o transferencia bancaria, en archivo electrénico (formato PDF).

15) Las cartas responsivas del manejo de caja vigente al 31 de diciembre de 2022 firmados y autorizados,
en archivo electronico (formato PDF).

16) Las Unidades Basicas de Presupuestacion (UBP) del gjercicio 2022, con fecha de elaboracion, firmadas
por el titular de la entidad, asi como los Programas Presupuestarios y matriz de indicadores, en archivo
electrdnico (formato PDF).

Péagina 2 de 10
; i

Calle 62ntm. 526 x 65 y 67

Col. Centro T +52 (999) 923 80 44/
9 23 84 31

C.P. 97000 Mérida, Yucatéan



Juntostra ‘

t nsformsmos IE AEY

Yu c at a n INSTITUTO DE EDUCACION . .
PARA ADULTOS DEL ESTADO

GOBIERNO DEL ESTA| DE YUCATAN
Easiio INEA

AUDITORfA SUPERIOR

DEL ESTADO DE YUGATAN
H, CONGRESO DEL ESTADO OE YUCATAN «

ASEY

TRANSFERENCIA DE-RECURSOS.

1) Integracién de los recursos fransferidos a la instancia ejecutora de los recursos del ejercicio 2022
(**Propio, Estatal y Federal) indicando la fuente de financiamiento, en archivo electronico (formato Excel
y PDF) como se especifica en el formato del Anexo 1 adjunto al presente en CD. El documento remitido
en formato de PDF debera estar firmado por el funcionario piblico que lo elabord, y responsable del
area que genera la informacion solicitada.

2) Recibos oficiales de las ministraciones y sus respectivas cuentas por pagar emitidos por la Secretaria
de Administracién y Finanzas (SAF) con cargo a su presupuesto en el ejercicio 2022, en archivo
electronico (formato PDF).

3) Los recibos oficiales emitidos por la entidad por concepto de ingresos (ministraciones) en el gjercicio
2022, en archivo electronico (formato PDF).

4) Lista de precios autorizados para el 2022 por la recaudacion de ingresos propios (tarifas, precios
unitarios), en archivo electronico (formato PDF y Excel).

5) Concentrado mensual de ingresos propios del sistema de cobro del ejercicio 2022 en archivo elecironico

(Formato Excel).
“Nota: Entiéndase por clasificacion al origen de los recursos que pusden sen
a, Propics o ingresos da gestion (Los recaudados por fa Entided de acuerdo a sus funciones).
b. Estatal o participaciones (Los transferidos y/o ministrados por (a Secretaria de Administracion y Finanzas a cada una de las Entidades
orovenientes de [os ingrasos de gestion del Estado y de Participaciones Federales).
¢. Récursos federales (Los provenientes de proyectos o programas Federales asignados a cada Enfidad)

6) Listado de cuentas bancarias que manejo la entidad (recursos propios, estatales y federales) en el
ejercicio 2022; en archivo electronico (formatos Excely PDF) como se especifica en el formato del Anexo
2 adjunto al presente en CD. El documento remitido en formato de PDF-debera estar firmado por el
funcionario pablico que lo.elabord, y el responsable de area que genera la informacion'solicitada. Sefialar
las cuentas canceladas durante el ejercicio 2022 y mencionar el mes de cancelacion.

7) Los estados de cuenta bancarios con cada una de [as hojas que conforman el mismo, incluyendo la
publicidad, que manej6 la entidad en e! ejercicio 2022 de los recursos propios y estatales, en archivo
electronico (formato PDF).

8) Las conciliaciones de las cuentas bancarias que manejo la entidad en el ejercicio 2022, firadas por el
responsable, de los recursos propios y estatales en archivo electrénico (formato PDF).

9) Los contratos de apertura de todas las cuentas bancarias de los recursos propios y estatales que manejo
la entidad en el ejercicio 2022, en archivo electronico (formato PDF).

10)  Los archivos electronicos XMLy PDF generados por la totalidad de los recibos oficiales emitidos y que
forman parte de la contabilidad de la entidad fiscalizada por concepto de ingresos propios y
ministraciones recibidas de enero a diciembre 2022 en cumplimiento con el parrafo quinto del articulo
86 de la Ley del Impuesto sobre la Renta; numeral 2.7.1.1 de la Resolucion Miscelénea Fiscal para 2022
en concordancia con los articulos 2 fracciones X, XXXVIII, XL y 160, 161 y 208 de la Ley de Presupuesto
y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.
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En caso de no contar con todos los archivos XML, se deberan descargar de la pagina del Sistema de
Administracion Tributaria (SAT) www. sat gob.mx , en la opcion: '

A) ‘“Factura electrénica”

B) “Cancelay recupera tus facturas®

C) “Consultar Facturas Emitidas” para descargar los archivos XML. :

D) “Seleccionar la opcion de fechas (inicial 01/enem/2022 y final 31/diciembre/2022) y presionar “Buscar

CFDI"

Se marca cada una de las facturas relacionadas y se descargan de manera mensual, generando un archivo
ZIP, se deben adjuntar en una carpeta los 12 archivos .ZIP correspondientes a los 12 meses del ejercicio fiscal

2022.

SERVICIOS PERSONALES.

1)

2)
3)
4)
5)

6)

‘8)

9)

Acumulado semanal o quincenal de nominas seglin oon'esponda del periodo enero a diciembre de 2022;
asi como el acumulado anual al mes de diciembre 2022 a detalle, pagado con recurso propio, estatal y
federal, en archivo electrénico (formato Excel) como se especifica en los formatos de los Anexos 3ay
3b adjuntos al presente en CD.

Las pdlizas del registro contable de las nominas provisionadas y pagadas del ejercicio 2022, en archivo
electrénico (formato PDF).

Relacién de percepciones y deducciones que contenga: concepto, codigo, partida presupuestal y cuenta
contable en la que se registré y afectd cada uno.de los conceptos, en archivo electronico (formato Excel
y PDF). El documento remitido en formato de PDF debera estar firmado por el funcionario plblico que
lo elaberd, y el responsable del area-que genera la informacién solicitada.

Tabulador de sueldos y salarios para el ejercicio 2022 autorizados por la Secretaria de Administracion y
Finanzas (SAF) y el érgano de gobierno, en su caso, sus.actualizaciones, en archivo electronico (formaio
PDF). <5 .

Plantilla de personal para el ejercicio 2022, autorizada por-la Secretaria de Administracién y Finanzas
(SAF) y en su caso, la adecuacion de sus estructuras orgénicas y ocupacionales, en archivo electrénico
(formato Excel y PDF).

Perfiles de puestos de la entidad, los cuales deben describir los requisitos para ocupaﬂos en archivo
electronico (formato PDF).

Relacién de altas y bajas del personal de.enero a dlcsembre 2022 y el aviso a la institucion
correspondiente por las altas y bajas del personal, en archivo electronico (formato Excel y PDF).

Las pélizas contables, recibos de pagos y cheques o fransferencias bancarias del Impuesto Sobre
Erogaciones por Remuneracién al Trabajo Personal de enero a diciembre 2022, en archivo electronico
(formato PDF).

Las pélizas. contables, “Recibo -de cobro”, “Autodeterrmnaclbn de pago y declaracién de cuotas y ’

aportaciones”, “Autodeterminacién de pago y declaracién de descuentos™ o “Caratula resumen de la
analifica de cuotas, aportaciones, rezagos y cancelaciones’, cheques o-transferencias bancarias del
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pago de las retenciones y contribuciones ‘de seguridad social de enero a diciembre 2022, en archivo
electronico (formato PDF). ’

10) Poner a disposicion los expedientes del personal de laentidad.

11) Base de datos del registro de control de asistenicia diaria, mediante el registro de entradas y salidas del
personal de los meses de enero a diciembre de 2022: en archivo electronico (formato Excel). En caso
de no contar con un sistema de registro de asistencia, debera poner a disposicién los mecanismos del
registro de asistencia.

12) Los archivos XML y PDF generados para la certificacion del total de las néminas (timbrado) de manera
semanal o quincenal, segiin corresponda, de la entidad, para efectos de documentacion comprobatoria
justificativa de enero a diciembre 2022 en cumplimiento con los articulos 86, 94 y 99 Capitulo | de la Ley
del Impuesto-Sobre la Renta; numeral 2.7.1.1 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2022; articulo 29
en concordancia con los articulos 2 fracciones X, XXX, XVII, XLV, XL y 160, 161y 208 de la Ley de
Presupuesto y €ontabilidad Gubemamental del Estado de Yucatan.

En caso de no contar con todos los archivos XML, se deberan descargar de la pégina del Sistema de
Administracién Tributaria (SAT) www.sat.gob.mx , en la opcion: ’

A) “Factura electronica” -

B) “cancelay recupera tus facturas”

C) *“Consultar Facturas Emitidas” para descargar los archivos XML.

D) *Seleccionarlaopcion de fechas (inicial 01/enero/2022 y 31/diciembre/2022) y presionar ‘Buscar CFDI”
Se marca cada una de las facturas relacionadas y se descargan de manera mensual, generando un archivo
.ZIP, se deben adjuntar en una carpeta los 12 archivos .ZIP correspondientes a los 12 meses del ejercicio fiscal
2022.

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

1)  Anexo 1 “Formato de determinacion de montos méximos” de los “Lineamientos para la aplicacién del

anexo 10.1 del Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de Yucatan del Ejercicio Fiscal 2022,

para la adjudicacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles,
autorizado por la Secretaria de la Contraloria General, en archivo electronico (formato PDF).

2) Anexo(s) 2 “Formato de determinacién de montos méaximos modificados” de los “Lineamientos para la
‘aplicacion del anexo 10.1 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Yucatan del Ejercicio
Fiscal 20222, para la adjudicacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes
muebles, autorizado por la Secretaria,de la Contraloria General, en archivo electrénico (formato PDF).

3) El reporte presupuestal por objeto del gasto generado del sistema contable que utiliza la entidad
fiscalizada que sirvio para la elaberacion de los Anexos 1y 2, en archivo electronico (formato PDF).

4) Actas de. Sesiones del Comité de Adquisiciones del ejercicio 2022 de acuerdo a lo establecido en el
“Manual de los Camités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles de las Dependencias y Entidades de la Administracion Pdblica del Estado de
Yucatan”; en archivo electronico (formato PDF):

a) Anexc | Asuntos Presentados al Comité por Excepcién a la Licitacion.

>
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b) Anexo Il. Informe de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
c) Anexo lll. Relacion de proveedores de las adquisiciones, arrendamientos.y servicios a
quienes se les realizaron adjudicaciones. .

Integrar carpetas electronicas por sesion ordinaria o extraordinaria con sus respectivos anexos.
Relacion de todas las adjudicaciones de bienes y servicios (capitulos 2000, 3000, 4000 y 5000)
realizadas de enero a diciembre 2022 con recursos propios, estatales y federales por licitaciones,
invitaciones a cuando menos tres proveedores y de manera directa, en archivo electronico (formato
Excel y PDF) como se especifica en el formato del Anexo 4 adjunto al presente en CD; el documento
remitido en formato PDF debera estar firmado por el funcionario piblico que lo elabord, y el responsable
de 4rea que genera la informacion solicitada.
Expedientes de las adjudicaciones por los procedimientos de licitaciones e invitaciones a cuando menos
tres proveedores de las adquisiciones de bienes y servicios realizados de enero a diciembre 2022, con
recursos: propios y estatales, reportadas en.el Anexo 4 en archivo elecirénico (formato PDF).
Inventario fisico valorizado de almacenes al 31 de diciembre de 2022 y la conciliacidn con fos registros
contables, en archivo electronico (formato Excel y PDF); el documento remitido en formato PDF debera
estar firmado por el funcionario pablico que lo elabord, y el responsable del area que genera la
informaci6n solicitada.
Los archivos XML y PDF de todas las facturas por adquisiciones, arrendamientos y servicios recibidos,
que forman parte de la contabilidad de [a entidad respecto a las-operaciones realizadas de enero a
diciembre 2022 en cumplimiento con las especificaciones establecidas en los articulos: 28 fraccion |
inciso A y fraccion 1V, 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion; 33 y 39 del Reglamento del Cadigo
Fiscal de la Federacion; numeral 2.7.1.1 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2022, en concordancia
con los articulos 86 del Titulo |1l de la Ley del Impuesto Sobre la Renta; 2 fracciones X, XXX, XVII, XLV,
XLy 160, 161 y 208 de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubemamental del Estado de Yucatan.

En caso de no contar con todos los archivos XML, se deberan descargar de la pagma del Sistema de
Administracion Tributaria (SAT) www.sat.gob.mx , en la opcién:

A) “Factura electrénica’

B) *“cancelay recupera tus facturas”

C) “Consultar Facturas Recibidas” para descargar los archivos XML.

D) “Seleccionar la opcién de fechas (inicial 01/enero/2022 y final 31/diciembre/2022) y presionar “Buscar
CFDI

Se marca cada una de las facturas relacionadas y se descargan de manera mensual, generando un archivo
ZIP, se deben adjuntar en una carpeta los 12 archivos .ZIP correspondientes a los 12 meses del ejercicio
fiscal 2022.

INVERSION PUBLICA.

1)

Los archivos XML y PDF de todas las facturas por compras y servicios recibidos que forman parte de la
contabilidad de la entidad respecto a las operaciones realizadas de enero a diciembre 2022 en
cumplimiento con las especificaciones establecidas en los articulos 28 fraccion | inciso A y fraccion 1V,
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29y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion; 33y 39 del Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion;
numeral 2.7.1.1 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2022, en concordancia con los articulos 86 del
Titulo 11l de 1a Ley del Impuesto Sobre la Rente; 2 fracciones X, XXX, XVII, XLV, XLy 160, 161 y 208 de
la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

En caso de no contar con todos los archivos XML, se deberén descargar de la pagina del Sistema de
- Administracién Tributaria (SAT) www.sat.gob.mx , en la opcion:

A) “Factura electronica’

B) ‘“cancelay recupera tus facturas”

C) “Consultar Facturas Recibidas’ para descargar los archivos XML.

D) “Seleccionar la opcién de fechas (inicial 01 fenero/2022 y final 31/diciembre/2022) y presicnar “Buscar
CFDI"

Se marca cada una de las facturas relacionadas y se descargan de manera mensual, generando un archivo

ZIP, se deben adjuntar en una carpeta los 12 archivos .ZIP correspondientes a los 12 meses del ejercicio

fiscal 2022.

BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

Inventario existente al 31 de diciembre de 2022 de bienes muebles, que contenga la siguiente
informacion: No. de inventario o cédigo, no. de articulo, unidad de medida, descripcion, tipo de bien,
ubicacion, costo unitario, en archivo electronico (formato Excel y PDF). El documento remitido en PDF
debera estar firmado por el funcionario publico que lo elabord, y el responsable de area que genera la
informacion solicitada.

Inventario existente al 31 de diciembre de 2022 de bienes inmuebles, que contenga la siguiente
informacion: codigos de identificacion, descripcion del inmueble, ubicacion, valer catastral, en archivé
electronico (formato Excel y PDF). El documento remitido en PDF debera estar firmado por el funcionario
pliblico que lo elabord, y el responsable de 4rea que genera la informacion solicitada.

Desglose de alias, bajas y ajustes del activo fijo (bienes muebles, inmuebles e intangibles adquiridos
con recurso estatal y propios) de enero a diciembre 2022, en archivo electrénico (formato Excel). En
caso de las bajas el dictamen técnico o soporte documental que justifique dicha baja, en archivo
electronico (formato PDF).

Calculo de la depreciacion y amortizacion al 31 de diciembre de 2022, en archivo electrénico (formato
Excel y PDF). El documento remitido en PDF debera estar firmado por el funcionario publico que lo
elabord, y el responsable de érea que genera la informacion solicitada.

Resguardos debidamente firnados de los bienes adquiridos con recursos propios ¥ estatales, de enero
a diciembre 2022, en archivo electronico (formato PDF).

Relacién de vehiculos donde se._identifiquen los propios, arrendados y en comodato en archivo
electronico (formato Excel y PDF).

Las bitacoras de mantenimientos preventivos y comrectivos de los bienes, equip
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8) Las bitacoras o controles de asignacion de combustibles a los vehiculos de la entidad del ejercicio 2022,
en archivo electronico (formato PDF).

9) Pélizas con su documentacion comprobataria del registro patrimonial de los bienes adquiridos y de las
bajas de enero a diciembre 2022, en archivo electronico (formato PDF).

CONTABLE.

1) Manual de Contabilidad de la entidad alineado al Manual de Contabilidad emitido por el Consejo de
Armonizacién Contable (CONAC), en archivo electrénico (formato PDF).

2) Balanza de comprobacién al ditimo nivel, su saldo inicial debera corresponder a los saldos al 31 de
diciembre de 2021, cargos, ¥ abonos y saldo final al 31 de diciembre de 2022, en archivo electrénico
(formato Excel y PDF). El documento remitido en formato de PDF debera estar firmado por el funcionario
pliblico que lo elabord, y el responsable de area que genera la informacion solicitada.

3) Estados financieros fimados al 31 de diciembre de 2022, en archivo electrénico (formato PDF y Excel).

4)  Auxiliares en archivo electronico de las cuentas contables de recursos: propios y estatales del 01 de
enero al 31 de diciembre de 2022 (formato Excel y PDF):

e Activo,
e Pasivo,
e Pafrimonio,
e |ngresos,
e 1000 Servicios Personales,
e 2000 Materiales y Suministros,
e 3000 Servicios Generales,
e 4000 Transferencias, Ayudas y Subsidios,
e 6000 Inversion Piblica '
e 8000 Auxiliares de Cuentas de Orden Presupuestarias,
e Bienes Muebles e Inmuebles,
5)  Integracion del Gasto ejercido con recursos propios, Estatales y Federales de enero a diciembre 2022 y

conciliado con contabilidad en archivo electronico que contenga los siguientes conceptos: (Formato
Excel 0 CSV y PDF): 7 i
I. Fuente Financiamiento
Il. Fuente
lll. Cédigo Ramo
1IV. Desramo
V. ramo
VI. Codigo Capitulo
Vil. Descripcion del capitulo

.. Vlil. Cédigo contable

IX. Descripcion contable
X. Cbdigo de partida

Calle 17 No. 47 por 10. V
M
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Yucatan.

Calle 62num.
Col.
C.P.

ASEY

AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE YUGCATAN
#. CONGRESO DEL ESTADO OF YUCATAN »

|. .Descripcion de partida
Xll. Folio de la Cuenta por Pagar
Xil. Tipo de Egreso
XIV. Beneficiario (nombre completa)
XV. Concepto
XVI. Partida Presupuestal (cuenta completa)
XVIl. Estatus de la Cuenta por Pagar (etapa)
XVIll. Banco
XIX. Namero de Cuenta Bancaria
XX. Meétodo de Pago
XX|. Referencia (folio)
XXIl. Fecha de Pago
XXill. Importe comprometido
XXIV. Importe devengado
XXV. Importe ejercido
XXVI. Importe pagado
XXVII. Folio fiscal

6) Pagos provisionales de enero a diciembre 2022 del Impuesto Sobre la Renta (ISR) por arrendamiento,
honorarios y sueldos y salarios y sus respectivas pélizas contables, en archivo electrénico (formato PDF)

7) Poner a disposicién las polizas de ingresos, egresos y diarios de enero a diciembre de 2022 de los
recursos propios y estatales.

ACTOS JURIDICOS.
" 1) Relacién de contratos y en su caso.las modificaciones realizadas y vigentes aI mes de diciembre 2022,

CON recursos propios, estatales y federales, en archivo electronico (forma Excel y PDF).

2)  Los contratos reportados en el punto 1), en archivo electronico (formato PDF).

3) Relacién de convenios de coordinacion y sus modificaciones realizadas y vigentes al mes de diciembre
2022, en archivo electronico (formato Excel y PDF).

4)  Los convenios de coordinacion reportados en el punte 3), en archivo electronico (formato PDF).

5)  Relacién de los convenios de comodato vigentes en 2022, de [a Secretaria de Administracion y Finanzas
en archivo electronico (formato PDF).

6) Los convenios de comodato reportadcs en.el punto 5), en archivo electrénico (formato PDF).

7) Relacion expedientes de los litigios vigentes:y, delos litigios con resolucion en el ejercicio 2022, en
archivo electronico (formato.Excel y PDF)..

8) Actas de sesiones del 6rgano de gobiemo de la entidad y sus respectivos anexos del ejercicio 2022, en
archivo-electronico (formato PDF).

¢) Informes y dictamenes técnicos de las auditorias y revisiones realizadas por despachos

Centro
97000

archivo electronico (formato PDF).
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Informe, en observancia del articulo 160 de la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubemamental del Estado
de Yucatan, el nombre y cargo del servidor piblico encargado de la guarda, custodia y conservacion de los
documentos justificativos y comprobatorios del gasto en términos de las disposiciones aplicables, debiendo
proporcionar el documento con el que se acredite su nombramiento o designacion al igual gue la direccion de
su centro laboral en el cual pueda esta Auditoria Superior requerirlo.

No se omite manifestar que en caso de que alguno de los puntos solicitados no [e aplique a la entidad a su
digno cargo, fundamentar los motivos por los cuales no le es aplicable.

Esta documentacion e informacién debera proporcionarla como se indica, en un término de
quince dias habiles contados a partir del dia habil siguiente al que surta efectos la notificacion de este oficio
apercibido que de no hacerlo dentro del plaze sefialado, este érgano le impondra una multa de ciento cincuenta
unidades de medida de actualizacion (UMA), de conformidad con los articulos 7'y 85 fraccion [ de la Ley de
Fiscalizacion de la Cuenta Piblica del Estado de Yucatén, por lo anterior la documentacién o informacion antes
relacionada se debera remitir mediante oficio via documental impreso o en medios Opticos certificados y foliados
de conformidad con los lineamientos para la solicitud de informacion y entrega de [a Cuenta Pablica, publicado
en el Diario Oficial del Gobiemo del Estado de Yucatan el 20 de diciembre del afio 2018, a las oficinas de este
érgano de fiscalizacion ubicadas en la calle 17 No. 47 por 10 colonia Vista Alegre Mérida, Yucatan, México C.P.
97130, indicando el nimero de oficio al cual corresponde la contestacién. Lo anterior, independientemente de
que se le inicie el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa contemplado en el LIBRO SEGUNDO del
TITULO SEGUNDO de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatéan.

En ese mismo sentido, se precisa que tanto la negativa a entregar informacién, como los actos de
simulacién que se presenten para entorpecer y obstaculizar la actividad fiscalizadora o la entrega de
informacién falsa, seran sancionados administrativa y penalmente en términos de las leyes en dichas materias
de conformidad con lo establecido en el articulo 80 de la Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Piblica del Estado

* de Yucatan. : )

Sin otro particular se emite la presente.

NECU T R
elQ"NI]
L .If/, )

N
e

c.c.p. Expediente/Archivo

asey.gob.mx

+52 (999)925-5626

Calle 17 No. 47 por 10. Vista Alegre. C.P. 97130
Meérida, Yucatan, México

Pégina 10 de 10

Calle 62ntm. 526 x 65 y 67
Col. Centro T +52 (999) 923 80 44/

C.P. 97000 Mérida, Yucatan 9 23 84 31



Juntos transformemos IE AEY ‘
J

-
Yu catan variia: @
PARA ADULTOS DEL ESTADO

DE YUCATAN
GOBIERNO DEL ESTADO INEA

Oficio de respuesta al requerimiento

Juntos transformsmos | 'E AEY . i
Yu c a t a n I INSTITUTO DE EDUCACION .‘. /"\
PARA ADULTOS DEL ESTADD

J
DE YUCATAN \
GOBIERANO DEL ESTADO I INEA /

\ >~ ) A/ —
! \CU/SR
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Numero de oficio: DG/0043/2022
Asunto: Entrega de Informacidédn Solicitada | Y. Y .
' \S l.‘\ RECEPCION DE INFORNES

&ri SOkl DE LA CUENTA PUBLICA
Mérida, Yucatadn a 01 de Febrero de 2023. ettt N ¥ CORRESPONDENDIA
oen. ODVFEB. 2023 .
C.P. Mario Can Marin R e
Auditor Superior del 000818H0RA 9.0y
Estado de Yucatan RECIBIDO
PRESENTE - Vo. Bo.

En atencién a su oficic DAS-35-2023 de fecha 09 de enero del
presente ano, recibido por este Instituto el dia 12 de enero y
relacionado a la Solicitud de informacidén para la planeacidén de la
fiscalizacién de la cuenta publica del ejercicio fiscal dos mil
veintidés, me permito hacer entrega de la documentacidén solicitada,
en medic magnético certificado y relacionado de la siguiente manera:

DOCUMENTOS GENERALES.
1) Decreto de creacidn, estatuto organice, reglamentos, normas,
lineamientos, manuales de operacién o procedimientos y manual de
organizacidn, autorizados.
Politicas vigentes durante el ejercicio 2022 autorizadas.

J

I~

3) Manual de Control Interno autorizado.

4) Cédula de TIdentificacién Fiscal en la que se especifiquen las
obligaciones fiscales de la entidad.

5) Matriz de administracién de riesgos institucional autorizada por el
titular.

6) Informe anual del sistema de contrcl interno institucional.

7) Identificacidn oficial vigente y nombramientos de los servidores
publicos que estuviercon en los cargos en el ejercicio fiscal 2022 de
director general, directores de area, o sus equivalentes.

8) Hoja membretada, fundamentada y firmada por el titular de la entidad,
especificar el nomhre y puesto del responsable de certificar los
documentos que obren en los archivos de la entidad.

9) Estructura organica de la entidad del ejercicio 2022, autorizada por la
Secretaria de Administracién y Finanzas (SAF), con ncmbre y cargo de los
servidores publicos.

10) Oficio de notificacidén del Presupuesto de Egresos autorizado para el afio
2022 con sus anexos (calendario mensualizado).
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Los oficios de solicitud de las adecuaciones por ampliaciones ©
reducciones en el ejercicioc 2022 al presupuesto de egresos autorizado,
con sus respectivos oficics de autorizacién.

El monto por tipo de recurso aprobado, modificado, devengado y pagado
correspondiente al ejercicio 2022.

Reporte de Momentos Presupuestales REPORTE FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y
PARTIDA del ejercicio 2022.

Los resguardos del fondoc fijo vigentes al 31 de ¢
firmades v autorizades, en archivo electrénico. En caso de gque el fondo
fijo se haya asignado en el ejercicio 2022 anexar la pdliza contable y
cheque o transferencia bancaria, en archivo electrénico. (No aplica ya

(&)

iciembre de 2022

Q

que no se cuenta con un fondo fijo)

Las cartas responsivas del manejo de caja vigente al 31 de diciembre de
2022 firmados v autcrizados. (No aplica ya que no se cuenta con caja)
Las Unidades BAsicas de Presupuestacidén (UBP) del ejercicio 2022, con
fecha de elaboracién, firmadas por el titular de la entidad, asi como
los Programas Presupuestarios y matriz de indicadores, en archivo

electrénico.

TRANSFERENCIA DE RECURSOS.

1)

W

4)

nstancia ejecutora de los
v Federal) indicando la

Integracidn de los recursos transferidos a 1
recursos del ejercicio 2022 (**Propio, Esta
fuente de financiamiento.

Recibos oficiales de las ministraciones y sus respectivas cuentas por
pagar emitidos por la Secretaria de Administracidén y Finanzas (SAF) con

cargo a sSu presupuesto en el ejercicio 2022.

Los recibos oficiales emitidos por la entidad por concepto de ingresos
{ministraciones) en el ejercicio 2022.

Lista de precios autorizados para el 2022 por la recaudacidén de ingresos
propios (tarifas, precios unitarios). No Aplica (Los Servicios Son
Gratuitos)

Concentrado mensual de ingrescs propios del sistema de cobro del
ejercicio 2022 en archivo electrénico. No Aplica (Los Servicios Son
Gratuitos)

Listado de cuentas bancarias que manej¢ la entidad (recursos propics,
estatales y federales) en el ejercicio 2022.

Los estados de cuenta bancarios con cada una de las hojas que conforman
el mismo, incluyendo la publicidad, gue manejdé la entidad en el ejercicio
2022 de los recursos propios y estatales.

Las conciliaciones de las cuentas bancarias gque manejé la entidad en el
ejercicio 2022, firmadas por el responsable, de los recursos propios y
estatales.
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Los contratos de apertura de todas las cuentas bancarias de 1los recursos
propics y estatales que manejd la entidad en el ejercicio 2022.

10) Los archivos electrénicos XML y PDF generados por la totalidad de los

recibos oficiales emitideos y que forman parte de la contabilidad de la
entidad fiscalizada por concepto de ingresos propios y ministraciones
recibidas de enerc a diciembre 2022.

SERVICIOS PERSONALES.

1)

0

10)
11)

Acumulado semanal o guincenal de ndéminas segun corresponda del

enero a diciembre de 2022; asi como el acumulado anual al mes de
diciembre 2022 a detalle, pagado con recurso propio, estatal y federa
Las pbdlizas del registro contable de las néminas provisionadas y pagadas
lel ejercicio 2022.

elacién de percepciones y deducciones gque contenga: concepto, cédigo,
partida presupuestal y cuenta contable en la que se registrdo y afectd
cada uno de los conceptos.
Tabulador de sueldos y salarios para el ejercicio 2

la Secretaria de Administracién y Finanzas (SAF) y el organo de gecbierngo,
en su caso, sus actualizaciones.

Plantilla de personal para el ejercicio 2022, autorizada por la
Secretaria de Administracién y Finanzas (SAF) y en su caso, la adecuacidn

w a

022 autorizados por

de sus estructuras orgadnicas y ocupacionales.

Perfiles de puestos de la entidad, los cuales deben describir los

requisitos para ocuparlos.

Relacién de altas y bajas del personal de enerc a diciembre 2022 y el
correspondiente por las altas y bajas de

aviso a la 1insti

Las pdlizas contables, recibos de pagos y cheques o transferencias
bancarias del Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneracién al Trabajo
Personal de enero a diciembre 2022. No Aplica

Las polizas contables, “Recibo de cobro”, “Autodeterminacién de pago y
declaracién de cuotas y aportacionss”, “Autodeterminacién de pago ¥y
declaracién de descuentos” o “Cardtula resumen de la analitica de cuotas,
aportaciones, rezagos y cancelaciones”, cheques o transferencias
bancarias del pago de las retenciones y contribuciones de seguridad
social de enero a diciembre 2022. No Aplica

Poner a disposicién los expedientes del personal de la entidad.

Base de datos del registro de control de asistencia diaria, mediante el
registro de entradas y salidas del personal de los meses de enero a
diciembre de 2022.
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12) Los archivos XML y PDF generados para la certificacién del total de las
néminas (timbrado) de manera semanal o quincenal, segUn corresponda, de
la entidad, para efectos de documentacién comprobatoria 7justificativa
de enero a diciembre 2022.

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

1) Anexo 1 “Formato de determinacidén de montos maximos” de los “Lineamientcs
para la aplicacidén del anexo 10.1 del Presupuesto de Egresos del Gobierno
del Estado de Yucatan del Ejercicio Fiscal 2022, para la adjudicacién
de adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes
muebles, autorizado por la Secretaria de la Contraloria General.
Anexo(s) 2 “Formato de determinacidén de montos méximos modificados” de
los ®Lineamientos para la aplicacién del anexo 10.1 del Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de Yucatan del Ejercicio Fiscal 2022%,
para la adjudicacidén de adquisiciones, arrendamientos y servicios
relacionados con bienes muebles, autorizado por la Secretaria de la
Contraloria General.

3) El reporte presupuestal por objeto del gasto generado del sistema
contable que wutiliza 1la entidad fiscalizada que sirvidé para 1la

48]

elaboracién de los Anexos 1 y 2.

4) Actas de Sesiones del Comité de Adquisiciones del ejercicio 2022 de
acuerdo a lo establecido en el “Manual de los Comités de Adguisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes

Entidades de la Administracién Publica del

Muebles de las Dependen
Estado de Yucatan:
a) Anexc I Asuntos Presentados al Comité por Excepcién a la

Licitacidn.
b) Anexc II. Informe de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

) Anexo III. Relacién de proveedores de las adquisiciones,
arrendamientos Yy servicios a guienes se les realizaron
adjudicaciones.

Integrar carpetas electrdnicas por sesidn ordinaria o extraordinaria con
sus respectivos anexos.

5) Relacidn de todas las adjudicaciones de bienes y servicios (capitulos
2000, 3000, 4000 y 5000) realizadas de enero a diciembre 2022 con
recursos propios, estatales y federales por licitaciones, invitaciones
a cuando menos tres proveedores y de manera directa.

6) Expedientes de las adjudicaciones por los procedimientos de licitaciones
e invitaciones a cuando menos tres proveedores de las adquisiciones de
bienes y servicios realizados de enero a diciembre 2022, con recurscs:

-~
c

propios y estatales.
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7) Inventario fisico valorizade de almacenes al 31 de diciembre de 2022 y
la conciliacién con los registros contables. (No Aplica, no se cuenta
con almacén)

8) Los archivos XML y PDF de todas las facturas por adquisiciones,
arrendamientos y servicios recibidos, que forman parte de la
contabilidad de la entidad respecto a las operaciones realizadas de
enero a diciembre 2022.

2)

INVERSION PUBLICA. (No aplica, ya que durante el ejercicio 2022 no se
realizaron inversiones Publicas)

1) Los archivos XML y PDF de todas las facturas por compras y servicios
recibidos gue forman parte de la contabilidad de la entidad respecto a
las operaciones realizadas de enerc a diciembre 2022.

BIENES MUEBLES E INMUEBLES.
1l) Inventarioc existente al 31 de diciembre de 2022 de bienes muebles.
2 Inventario existente al 31 de diciembre de 2022 de bienes inmuebles.

)

3) Desglese de altas, bajas y ajustes del activo fijo (bienes muebles,
inmuebles e intangibles adquiridos con recurso estatal y propiocs) de
enero a diciembre 2022. (No Aplica, no se realizd ningun movimiento)

4) Calculo de la depreciacidn y amortizacién al 31 de diciembre de 2022.

5) Resguardos debidamente firmados de los bienes adguiridos con recursos
propiocs y esstatales, de enerc a diciembre 2022. (No Aplica, no se realizéd
ningin movimiento)

6) Relacidén de vehiculos donde se identifiquen los propios, arrendados y
en comedato.

7) Las bitacoras de mantenimientos preventivos y correctivos de los bienes,
equipos de computo y vehiculos de la entidad del ejercicio 2022. (No
Aplica, no se realizaron mantenimientos durante el ejercicio 2022)

signacidén de combustibles a los vehiculos

29
Ll

Las bitacoras o controles de a
de la entidad del ejercicio 20
9) Pélizas con su documentacidn comprobatoria del registro patrimonial de
los bienes adquiridos y de las bajas de enero a diciembre 2022, . (No

o

Aplica, no se realizd ningun movimiento)

CONTABLE .

1) Manual de Contabilidad de la entidad alineado al Manual de Contabilidad
emitido por el Consejo de Armonizacidén Contable (CONAC).
Balanza de comprobacién al ultimo nivel, su saldo inicial debera
corresponder a los saldos al 31 de diciembre de 2021, cargos, #% abonos
y saldo final al 31 de diciembre de 2022.
3) Estados financieros firmados al 31 de diciembre de 2022.

N
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Auxiliares en archivo electrdnico de las cuentas contables de recursos:
propios y estatales del 01 de enero al 31 de diciembre de 2022.
Integracién del Gasto ejercid con recursos propios, Estatales vy
Federales de enero a diciembre 2022 y conciliado con contabilidad.
Pagos provisionales de enero a diciembre 2022 del Impuesto Sobre la
Renta (ISR) por arrendamiento, honorarios y sueldos y salarios y sus
respectivas pélizas contables.

Poner a disposicidén las pdlizas de ingresos, egresos y diarios de enero
a diciembre de 2022 de los recurscs propios y estatales.

ACTOS JURIDICOS.
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Relacion de contratos y en su caso las modificaciones realizadas y
vigentes al mes de diciembre 2022, con recursos propios, estatales y
federales.

os contratos reportados en el punto 1), en archive electrénico.
Relacidén de convenios de coordinacidn y sus modificaciones realizadas y
iciembre 2022.
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Relacidn de los convenios de comedato vigentes en 2022, de la Secretaria
racidn y Finanzas. (No se cuenta con ningun comodato con SAF)
de comodatc reportados en el punto 5). (No se cuenta con
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Relacidon expedientes de los litigios vigentes y de los litigios con

resolucién en el
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bierno de la entidad y sus respectivos
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nicos de las auditorias y revisiones realizadas

+
e
9]

s
por despachos externcs. (No aplica, al dia de hoy no se ha realizado alguna
auditoria por parte de algun despacho externo para el ejercicio 2022)

Se anexa CD Certificado (1) con la informacién Solicitada

Sin otro particular, hago propicia la ocasidén para enviarle un

cordial saludo.

ATENTAMENTE

. ROSA ADRIANA DIAZ LIZAMA

DIRECTORA GENERAL DEL IEAEY.

YUCATAN




